CONG TY €6 PHAN K¥ THUAT VA O TO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG LONG Pjc 1ap — Ty do — Hanh phic
Tp.H6 Chi Minh, ngay 10 thang 10 nim 2015

DU THAO QUY CHE

TO CHUC PAI HOI CO PONG BAT THUONG NAM 2015
CONG TY CO PHAN KY THUAT VA O TO TRUONG LONG

Can cir Lugt Doanh nghiép da duoc Quéc hoi nuce Cong hoa xd hi chii nghia
Viét Nam théng qua tai khod XIII, ngay 26/11/2014;

Can cir Pieu I 16 chire va hoat dong cila Céng ty Cé phan Ky thugt va O 16
Truong Long;

Nhim dam bao Pai hoi c6 dong bt thuong ndm 2015 ciia Cong ty ¢d phin K§ thuat va
O 16 Truong Long dién ra thanh cong t6t dep, Hoi dong quén triy&y dung quy ché,
nguyén tic lam viéc, g xr, biéu quyét trong Pai hoi nhu sau:

L. MUC PiCH

bam bao trinh tir, nguyén tic ung Xu, biéu quyét tai Dai~h(f)i cd d6ng bét thuong
cua Cong ty ¢6 phan Ky thuat va Ot6 Truong Long dien ra ding quy dinh va
thanh cong t6t dep.

Céc Nghi quyét cia Dai hoi ddng cb ddng thé hién ¥ chi théng nhit ciia Dai
hoi co dong, dap ing nguyén vong quyén loi ctia cb dong va dung phép luat. /

II. POI TUQNG VA PHAM VI

Péi tuong: Tét‘ ca cac cb dong, dai biéu tham du bHCD bat thudng nam 2015 cua
Cong ty c6 phan Ky thut va O t6 Truong Long déu phai chdp hanh, tuan thu cac
quy dinh tai Quy ché nay, Dicu 1€ Céng ty va quy dinh hién hanh cda phép luat d

Pham vi 4p dung: Quy ché nay duoc st dung cho viéc t6 chirc Pai hoi cb dong
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bat thuong nam 2015 ctia Cong ty K§ thuat va O t6 Truong Long. /

III. GIAI THICH THUAT NGU/TU VIET TAT

Cong ty : Cong ty ¢ phan K thust va O t6 Trudong Long
HPQT . Hoi ddng Quan tri

BKS : Ban kiém so4t

BTC : Ban t chtrc Pai héi

DHCP : Dai hoi cd dong P

IV. NOI DUNG QUY CHE:
1. Diéu kién tién hanh Pai hoi cb dong:

Dai hoi ¢6 dong Cong ty duoc tién hanh khi c6 s6 cb dong tham du dai dién it
nhat 65% tong s6 ¢o phan c6 quyén biéu quyét. o

Trudng hop khong c6 du s6 lugng dai biéu cin thiét trong vong 30 phut ké tir thoi
diém an dinh khai mac Dai hoi, Dai héi phai dugc tridu tap lai trong VQng ba} muoi
(30) ngay ke tir ngay duyr dinh t6 chirc DHDCD Ian thir nhét. Pai hoi dong c6 dong
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dai dién duoc uy quyén dy hop dai dién cho it nhit 51% cb phin c6 quyn bidu
quyeét.
Truong hop Pai hoi lan thir hai khéng duoc tién hanh do khong c6 di sé dai biéu

can thiét trong vong ba muoi phut ké tir thi diém 4n dinh khai mac Pai hoi, Pai
h¢i dong ¢6 dong lan thi ba c6 thé duoc triéu tdp trong vong hai muoi ngay ké tir
ngay dy dinh tién hanh Dai hoi 1an hai, va trong trudng hop nay Dai hoi dugc tién
hanh khéng phy thude vao sb luqng,cé dong hay d~i dién uy quyén tham du va

dugc coi la hop 1¢ va c6 quyén quyét dinh tat ca céc vAn d& ma Pai hoi dong cb
d6ng lan thw nhét ¢6 thé phé chuin.

tridu tap lai chi dugc tién hanh khi c6 thanh vién tham dy 14 cac ¢b dong va nhiing

2. Piéu kién ¢b dong tham dw Dai hoi:

Cac cé‘déng cua Céng ty theo danh sich chc‘)g dén h’é't ngay 06/10/2015 d‘éu
¢6 quyen tham dy Pai hoi dong c6 dong; c6 thé truc ticp tham du hodc uy quyén
cho dai dién cia minh tham du.

3. Dai biéu tham du Pai hi v6i tw cadch khach moi:

- La céc chic danh quan Iy ciia Cong ty, khach moi, thanh vién trong BTC Pai hoi

khdng phai 1a c6 dong Cong ty nhumg duge moi tham du Pai hoi.

- Pai bidu khach moi khong tham gia phat bidu tai Pai hoi (trir truong hop duoc

Chu toa Dai hdi moi, hodc c6 ding ky trude véi BTC Pai héi va dugc Chu toa
Dai héi dong y).

4. Cic cb dong, dai bidu tham dy Dai hdi phai tuan tha:

bung gig, trang phyc lich sy, trang trong, tuan th viéc kiém tra an ninh (néu cd),
gidy to tuy than... theo yéu cau ctia BTC Dai hoi.

Nhan ho so tai liu, phiéu bidu quyét tai bo phan dén tiép dai bidu.

Cb déng dén mudn co6 quyén ding ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va biél}
quy€t ngay tai Pai hoi. Poan cha tich khong c6 trach nhiém dimg Dai,héi de
cho ¢0 déng dén mudn ding ky; va hiéu luc cia cac dot bi€u quyét d3 tién hanh
trude khi ¢6 dong dén mudn tham dy s& khong b anh hudng

Khong lam viéc riéng, tiép khach, ra vé trong ltc dién ra Pai hoi.

Dé dién thoai & ché do rung, khi can thi ra bén ngoai dam thoai.

Tuén thu cac quy dinh ctia BTC, ctia Chu toa, ctia Poan chi tich diéu hanh Dai
héi. .

Gitr gin bi mét tai liéu va ndi dung ctia Pai hdi. Nhiing tai liéu quy dinh thu hdi
sau Dai hdi, dai biéu phai c6 trach nhiém ndp lai che Tiéu ban tiép tan d€ giao lai
cho BTC Bai hoi trudce khi ra vé,

Trudng hop c6 ¢b dong hoic dai dién duge uy quyén khong tuan tha nhing quy
dinh v& kiém tra hodc céc bién phép, quy dinh noi trén, Poan chi tich sau khi xem
xét mot cach cdn trong, c6 thé tir chéi hoic truc xuit cb dong hodc dai dién noi
trén khoi noi dién ra Pai hoi dé dam bao Dai hoi dién ra mot cach binh thuong
theo chuong trinh ké hoach.

5. Chi tga va doan chi tich Pai hoi:

Chu tich HDQT s& 14 chu toa diéu hanh Pai hoi.

Quyét dinh cta Chu toa vé trinh tu, thu tuc hoac cac su kién phét sinh ngoai
chuong trinh ctia Pai hoi c6 dong s& mang tinh phan quyét cao nhat.

Chu toa dé cit céc thanh vién ctia Poan chil tich va Ban thu ky Pai hdi (2 nguoi)
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- Doan chi tich Dai hoi gom nhing dai biéu chinh thirc cia Pai hoi, 13 co quan

di€u hanh cong viéc ctia Pai héi va do chi toa dé cir.

- Nhiém vu va quyén han ctia Poan chu tich:

e Diéu hanh cong viéc ctia Pai hoi theo chuong trinh, quy ché 1am viéc cta
bai hoi.

* Phan cong, gi6i thigu dai dién thanh vien HDQT, Ban Kiém soat Cong ty
trinh bay céc béo c4o tai Pai hoi

* Gi6i thiéu thanh phan Thu ky Pai hoi, Ban kiém phiéu dé Dai hoi bidu
quyét.

e Phé chuin, ba}n hanh cé4c vin ban, két qua, bién ban, nghi quyét cia Pai
hoi sau khi két thic Pai hoi.

6. The k¥ Pai hoi

Thu ky Dai hoi clia Dai hoi do chii toa d& cir. Thu ky Dai hdi do Poan Chi tich
truc tiép diéu hanh.

Chju trich nhi¢m vé tinh trung thyc, chinh xéc va ddy dit ctia Bién ban hop Dai
hdi dong c6 dong thuong nién.

7. Ban kiém phiéu

Ban kiém phiéu gf}m nhimg dai biéu chinh thirc tham du Dai hoi va khong c6 tén
trong danh sach bau cir do Doan Chi tich gi6i thiu (khong qua 3 nguoi) d€ Dai
héi thong qua biu quyét bing cach gio phi€u bi€u quyét. :
Nhiém vu ctia Ban kiém phiéu:
e Phé bién nguyén tic, thé 1¢, huéng din céch thire bidu quyét.
e Kiém phiéu, 14p bién ban kiém phiéu, cong b6 két qua; chuyén bién ban
cho Doan Chu tich phé chuén két qua bidu quyét, két qua bau ctr

8. Phat biéu tai Pai hoi
Cb dong tham dy dai hoi khi muon phét bidu y kién phai duoc sy déng y cta Chi
toa Dai hoi. Co déng phat biéu ngan gon va tap trung vao ding nhitng ndi dung
trong tdm can trao doi, phu hop véi n6i dung chuong trinh cta Dai héi da duge
thong qua. Chu toa Dai hoi s& sdp xép cho cd dong phat biéu theo thir tu déng ky,

ddng thoi giai dap céc thic méc cia cb dong
9. Thé 1¢ biéu quyét tai Dai hpi:

9.1 Cdc quy dinh chung vé biéu quyét

MS3i ¢6 phin s& hiru hotic dai dién s¢ hitu Gng véi mot don vi biéu quyét.

Mai ¢b dong hoic ngudi vy quyén, goi chung 14 ¢ déng dén dy Pai hdi s€ duoc

Ban t6 chtre Dai hoi phét 01 “Phiéu bieu quyét” c6 ghi ma s6 ¢b dong, sé ¢b phan
s& hitu va/hodc dai dién.

9.2 Thé thire biéu quyét, trinh tw xin y kién biéu quyét

Tung van & duge dua ra trude Dai hoi thugc thdm quyén cua Dai hoi dong cb
dong déu dugce xin y kién theo trinh ty:

Tén thanh (ddng ¥) voi ndi dung vira duoe trinh;
Khong Tén thanh (khong df")ng y) v6i ndi dung vira dugc trinh;

- Khong c6 y kién véi ngi dung vira duoc trinh.

T4t ca cic vAn dé tai Dai hoi s& duge bidu quyét thdng qua cac phuong thirc sau:
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- Phuong thic bo phiéu kin: M&i dai bidu dugc phat mot phleu biéu quyét trong
d6 c6 03 y kién: tan thanh, khong tan thanh, khéng c6 y kién v6i timg vAn dé
duoc néu. Dai biéu s& ddnh ddu “X” vao 6 minh chon. Phuong thitc nay ding dé
théng qua cic ndi dung trinh bay trong t trinh cua Hoi ddng Quan tri.

- Phuong thiic gio “Phiéu bleu quyét”: Mai dai biéu duoc phat mot phiéu biéu
quyét. Khi tién hanh biéu quyét tai Pai hoi, cac dai biéu biéu quyet thi gio phiéu
bicu quyét 1én cao. Phuong thirc nay ding dé théng qua cic van dé khéc cua dai
hoi.

9.3 Ghi nhan két qua bidu quyét
- Tai Dai hoi, Dai hoi ddng cb dong s& théng qua Ban Kiém phiéu.

- Ban Kiém phiéu s& kiém tra sb phiéu Chap thudn, Khong chép thuin, Khong c6 y
kién clia timg noi dung va béo ngay vdi Thu ky Pai hoi.

9.4 TY I§ tdi thibu cin dat dwoc khi biéu quyét

- Déi véi quyét dinh vé loai cb phan va tong s6 ¢d phan cua umg loai dugc quvm
chao bén; sira dbi, bd sung Piéu 18 cong ty; t6 chire lai, giai thé cong ty: dau tu
hoac bén tai san co6 gia tri qui dinh tai dlem 2 Piéu 20 Bleu I¢ Cong ty: phai dugce
s6 ¢ dong dai dién it nhit 75% téng s6 phiéu biéu quyét cua tit ca cb dong du
hop chip thuan.

- Déi vdi cac van dé con lai, phai duoc s6 ¢b /dbng dai di¢n it nhét 65% téng sb
phiéu biéu quyét ctia tit ca cb dong du hop chip thuan.

V. THUC HIEN

- Tét ca céc cb dong, ngudi dai dién uy quyén, dai biéu tham dy Pai héi ¢o trach
nhiém tuan thi ddy du cdc ndi dung da quy dinh tai quy ché nay, cac quy dinh, n6i
quy, quy ché quan Iy hién hanh coa cOng ty va cac quy dinh phap luét c6 lién
quan.

- Caccd dong, nguoi dai dién U uy quyén, dai biéutham du dai hoi cd dong co
trach nhiém chap hanh c4c quyét dinh ciia chu toa, Poan chil tich Dai hoi, Ban tb
chirc Dai héi, néu vi pham tuy theo mirc d phai chdp thuin céc bién phap xu ly \\0\
clia Poan chi tich Pai hi tir viéc han ché khong duoc phat biéu, truc xuat ra khoi 10] « )
héi trudng noi dién ra Dai hoi, khéng dugc tham gia biéu quyét, bau cir hodc ° oy &
chuyén sang co quan phap luat xir ly theo trinh tw quy dinh cta phép luat / &

\—'

- Céc ndi dung khéng dugc quy dinh chi tiét tai quy ché nay thi théng nhit 4p dung
theo quy dinh tai Piéu 18 cong ty, Luét Doanh nghiép 2014 va cic vin ban hién

hanh ctia Nha nuéce .
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